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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA



L
A TARSASAG LEGFOBB ADATAI

A TARSASAG CEGNEVE: Szeged és Térsége Turisztikai
Nonprofit Korlatolt Feleldsségii Tarsasag

A TARSASAG IDEGEN NYELVU ELNEVEZESE:
Szeged and Surroundings Tourist Nonprofit Ltd.

A TARSASAG ADATALI: Cégjegyzék-szama: 06-09-012651
Adészama: 20353434206
Székhely: 6720 Szeged, Széchenyi tér 12.
Postacim: 6720 Szeged, Széchenyi tér 12.
Telefon: 62/ 488-690, 488-699

Fax: 62/ 488-690
e-mail: szegedwtourinform.hu

Honlapcim: www.szegedtourism.hu

Telephely: 6725 Szeged, Nyil u. 43.

e-mail: szegedalsovarosi.tajhaz/@gmail.com
Honlapcim: www.napsugarashaz.hu

A TARSASAG EGYEDULI TAGJA (TULAJDONOSA):_
Szeged Megyei Jogti Véaros Onkormanyzata
6720 Szeged, Széchenyi tér 10.
Képv.: Szeged MJV polgarmestere
addészama: 15735629-2-06
statisztikai szama: 0633367

A TARSASAG CELJA, TEVEKENYSEGI KORE:

A Térsasag célja, Szeged és térsége turisztikai szolgaltatoinak piacra juttatdsa versenysemleges
médon. Az adott térség turisztikai értékeinek feltarasa, szdmbavétele és azok ismertetése. A
turistak helyi érdekképviseletének ellatasa. A nagykozonség informalasa a térség idegenforgalmi
lehet6ségeirdl.

A Tarsasag cél szerinti kozhasznil tevékenysége:

A Térsasag kdzhaszni tevékenysége soran a Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011.
évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 13.§ (1) bek. 7. és 13. pontjaiban meghatarozott
kozfeladatokat lat el a Szeged Megyei Jogli Véaros Onkormanyzatéval kétott szerzodés alapjan.

A Tarsasiag a kozfeladat teljesitésével kapcsolatosan az aldbbi /a)-b) pontok/ kozhaszni
tevékenységeket végzi:

a) A Tarsasag fotevékenysége:

6311'08 Adatfeldolgozas, web-hoszting szolgaltatas



b) A Tarsasag egyéb kézhaszni tevékenységei:

58.14'08 Folyoirat, id6szaki kiadvany kiadasa

58.19'08 Egyéb kiadoi tevékenység

63.99'08 M.n.s. egyéb informacios szolgaltatds

73.12'08 Médiareklam

79.90'08 Egyéb foglalas

82.30'08 Konferencia, kereskedelmi bemutaté szervezése
82.99'08 M.n.s. egyéb kiegészit iizleti szolgaltatas

85.52'08 Kulturalis képzés

91.02'08 Muzeumi tevékenység

91.03'08 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossig miikddtetése
93.29'08 M.n.s. egyéb szérakoztatas, szabadidds tevékenység

¢) A Téarsasag egyéb, nem kdzhasznu tevékenységei:

18.12'08 Nyomis (kivéve: napilap)

18.13'08 Nyomdai elokészit tevékenység
47.51'08 Textil-kiskereskedelem

47.59'08 Biitor, vilagitasi eszkoz, egyéb haztartasi cikk kiskereskedelme
47.61'08 Konyv-kiskereskedelem

47.62'08 Ujsag-, papiraru-kiskereskedelem
47.63'08 Zene-, videofelvétel kiskereskedelme
47.71'08 Ruhézat kiskereskedelem

47.72'08 Labbeli-, béraru kiskereskedelem
47.78'08 Egyéb m.n.s. 1j 4ru kiskereskedelme
58.12'08 Cimtarak, levelez&jegyzékek kiadasa
59.20'08 Hangfelvétel készitése, kiadésa
66.19'08 Egyéb pénziigyi kiegészit6 tevékenység
68.20'08 Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadisa, tizemeltetése
74.20'08 Fényképészet

74.30'08 Forditas, tolmacsolas

77.21'08 Szabadidés, sporteszkoz kdlcsdnzése
79.11'08 Utazaskozvetités

79.12'08 Utazasszervezés

85.32'08 Szakmai kozépfoku oktatas

85.42'08 Fels6foka oktatas

85.59'08 M.n.s. egyéb oktatas

85.60'08 Oktatast kiegészitd tevékenység

A Tarsasag villalkozasi tevékenységet csak kézhasznu céljainak megvaldsitasa érdekében, azokat
nem veszélyeztetve végez, a gazdalkoddsa soran elért eredményt nem osztja fel, azt az alapito
okiratidban meghatérozott tevékenységére forditja. A Térsasag nem zarja ki, hogy tagjan kiviil
més is részesiilhessen a kdzhasznti szolgaltatisokbol. A Térsasag befektetési tevékenységet nem
végez.



A Térsasag kozvetlen politikai tevékenységet nem folytat, szervezete partoktol fliggetlen, és
azoknak anyagi tamogatést nem nyujt.

A TARSASAG IDOTARTAMA: A Térsasag hatarozatlan id6tartamra alakult

1.
A TARSASAG IRANYITASA, ELLENORZESE

A TARSASAG LEGFOBB SZERVE:

A Tarsasag egyszemélyes tarsasag, ezért taggytlilés nem mikodik. A taggyiilés hataskorét az
egyediili tag, illetve annak legfobb szerve, Szeged Megyei Jogli Varos Kozgytilése
(tovabbiakban: Kozgyiilés) gyakorolja.

A FELUGYELOBIZOTTSAG

A Térsasagnal 3 tagn Feliigyel6bizottsag miikodik, a tagokat a Kozgyiilés valasztja meg és hivja
vissza.

A feliigyeldbizottsag létrehozasa, hataskorére és miikddésére a Ptk. és az egyesiilési jogrol, a
kozhasznu jogallasrél, valamint a civil szervezetek miikodésérdl és tamogatdsardl szold 2011. évi
CLXXV. (az Ectv.) rendelkezései az iranyado6ak.

AZ ALLANDO KONYVVIZSGALO

A Térsasagnal allandé kdnyvvizsgalé mikodik, akit a Kozgyiilés valaszt meg, illetve hivja visz-
sza.

Az allandé konyvvizsgalo feladata, hogy a kdnyvvizsgalatot szabalyszertien elvégezze, és ennek
alapjan fiiggetlen kényvvizsgaloi jelentésben foglaljon éllast arrol, hogy a Térsasig beszamoldja
megfelel-e a jogszabalyoknak és megbizhat6, valés képet ad-e a Tarsasdg vagyoni, pénziigyi és
jovedelmi helyzetérol, miikodésének gazdasagi eredményeirdl.

Az allandé konyvvizsgalo feladatai ellatisa érdekében betekinthet a Tarsasag irataiba, szamviteli
nyilvéantartisaiba, konyveibe, az Ugyvezet6tdl, a Feliigyeldbizottsag tagjaitol és a Tarsasdg mun-
kavallaloitol felvilagositast kérhet, a Tarsasag fizetési szaml4jat, pénztarat, ért€kpapir- és aruallo-
manyat, valamint szerz6déseit megvizsgalhatja.

Ha az allandé konyvvizsgalo a Tarsasag vagyonanak olyan valtozasat észleli, amely veszélyezteti
a Tarsasdggal szembeni kovetelések kielégitését, vagy ha olyan koriilményt észlel, amely az
Ugyvezetd vagy a Feliigyelobizottsagi tagok e minGségiikben kifejtett tevékenységiikért valo
feleldsségét vonja maga utdn, késedelem nélkiil kételes kezdeményezni a Kozgytilés 6sszehivasat
a dontéshozatalhoz sziikséges intézkedések megtételére. Ha a kezdeményezés nem vezet
eredményre, a konyvvizsgald koteles a feltart koriilményekr6l a Térsasdg torvényességi
feliigyeletét ellat6 nyilvantartd birésagot értesiteni. ‘

Az 3allandé konyvvizsgalé a feliigyelGbizottsag iilésén tandcskozasi joggal részt vehet, a
feltigyeldbizottsag felhivasa esetén az allando konyvvizsgalo a feliigyelobizottsdg iilésén koteles



részt venni. A feliigyelobizottsag kételes napirendre tlzni az 4llandé kényvvizsgdlé 4ltal
megtargyaldsra javasolt tigyeket.

Il
A TARSASAG SZERVEZETI FELEPITESE

A Térsasdg munkaszervezeti felépitését az 1. sz. mellékletben bemutatott szervezeti 4abra
tartalmazza. Az ligyvezetd a tirsasag tevekenységi korébe esé iizletszerii gazdasagi tevékenységet
sajat nevében nem folytathat és nem Iehet tagja, illetve vezet$ tisztségviselje a tarsasagéhoz
hasonlé tizletszer( tevékenységet végzd kozhasznii, valamint gazdasagi tarsasagnak.

Ugyvezett
Tourinform iroda
Alsévérosi T4jhaz

AZ UGYVEZETO
A Tarsasag élén a tarsasag tigyvezetoje 4ll.
Az Ugyvezetst a Kozgylilés nevezi ki és hivja vissza.

Az Ugyvezet6vel szembeni egy€éb munkaltatéi jogokat Szeged Megyei Jogu Véros Polgérmestere
gyakorolja.

Az Ugyvezet§ igazgat6 kinevezése hatarozatlan idétartamra szol.

Az Ugyvezett a Polgari Térvénykonyv és mas jogszabalyok, a tirsasag Alapité okirata, Szeged
Megyei Jogi Viaros Kozgyiilésének hatarozatai, a tarsasag SZMSZ-e és bels6 szabilyzatai,
valamint a munkaszerzédése és munkakori leirasa alapjan végzi feladatat, gyakorolja hatdskorét
és viseli a feleldsséget.

Az Ugyvezetd feladat-és hataskore

koordinalja, szervezi és ellendrzi a Tarsasag alkalmazaséban 16v6 dolgozék munkajat,

felelosséget vallal a hataskorébe tartozé munkatérsak megfeleld teljesitéséért,

folyamatos kapcsolattartas a Magyar Turisztikai Ugynokség,

folyamatos kapcsolattarts a Térsasag tulajdonoséval,

folyamatos kapcsolattartas a Feliigyelobizottsag tagjaival,

folyamatos kapcsolattartas és konzultacié a Turisztikai Tanacsadé Testiilettel,

folyamatos kapcsolattartds a helyi turisztikai szervezetekkel,

folyamatos kapcsolattartas a turisztikai vallalkozokkal, programszervezokkel,

a bérszamfejtést és konyvelést végzd kiilsé tarsasag felé informaciok, dokumentumok

Osszegylijtése, tovabbitasa,

* gondoskodik a bérszamfejtés utan a munkabérek, egyéb jovedelmek hataridében torténd
atutalasarol,

e gondoskodik a bérszamfejtést végzd kiilsé tarsasag altal elkészitett ado- és jarulék

bevallas alapjan, azok hatariddben torténd atutalésarol,



a beérkezd atutalasos szamlak hataridon beliili atutalasa,

egyéb adminisztraciés tevékenységek: szabadsigos tomb, kikiildetési rendelvények,
kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok kezelése,

a tirsasag éves koltségvetésének koordinélasa, ellenérzése,

a hazipénztar miikddtetése,

a szamviteli tdrvény szerinti beszamoldk elkészitése,

rendszeresen konzultdl a konyvvizsgaloval, az egyeztetett észrevételeket munkajaban
érvényesiti,

a hazai és nemzetk6zi palydzatok figyelése, részvétel az elOkészitésben, majd a
megvalositasban,

a megbizési, egyiittmilkodési és egyéb szerzddések elokészitésének megszervezése, jogi
véglegesitésének koordinalasa és azok megkdtése,

munkaszerzédések és egyéb foglalkoztatissal kapcsolatos iratok el6készitésével
kapcsolatos feladatok ellatasa, elkésziti a munkaviszony létesitésével és modositasaval
kapcsolatos szerzodéseket, végzi a megk6tésiikhdz kapesol6do teenddket,
munkaszerzédések megkotése,

munkakdgri lefrasok elkészitése,

beérkez6 6néletrajzok kezelése,

végzi a bérszamfejtéshez sziikséges adatszolgaltatasi tevékenységeket,

béren kiviili juttatasi rendszer miikddtetése,

fegyelmi eljarassal kapcsolatos iratok elkészitése,

szakmai gyakornokokkal kapcsolatos feladatok ellatasa,

az 4j munkavallalok szakmai betanitasa, illetve azok betanitasanak megszervezése,

a munkavallalok Aaltal. elvégzett feladatok teljesitésének, a hatdridok betartdsanak
ellen6rzése,

a szakmai kiallitdsokon val6 részvétel szervezése, iranyitasa,
sajtokapcsolatok és PR tevékenységek,

vasarolt média megjelenések elokészitése, megrendelése,
kiadvanyok, nyomtatott eszk6zok el6készitése megrendelése,
események rendezvények szervezésének koordinalasa.

TOURINFORM IRODA

A Tourinform iroda feladatait a tdrsasag mindenkori ligyvezet6je allapitja meg. Az irodaban 3 f6
turisztikai referens dolgozik.

A turisztikai referensek feladatai, kitelezettségei:

kiilonboz6 szinteken ellatandé informacios, marketing és koordinal6 feladatok ellatasa,

a belfsldi és kiilfoldi turistdk versenysemleges, naprakész, atfogd informaldsa az iroda
miik6dési teriiletén 1€vo turisztikai vallalkozasokrdl, lehetdségekrdl,

a belfoldi és kiilfoldi turistdk versenysemleges, naprakész, atfogéd informalasa az iroda
miikddési és az orszag egyéb teriiletén megrendezésre keriilé rendezvényekrol,

folyamatos informaciogy(ijtés, adatbazis frissités a Szeged és térsége, illetve egész
Magyarorszag turisztikai szolgéltatasairdl, kulturalis kinalatarol,
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telefonos, e-mailes és egyéb irdsos tajékoztatss, kérések maradéktalan és gyors
megvalaszolasa (1 napon beliil),

kiadvanyok fogyésanak figyelése, hianypétlasa, utanrendelése,

hirdetések szervezése, felvétele,

turisztikai kiadvanyok eldkészitése, részvétel a szerkesztésben,

a belftldi és kiilfoldi turistak versenysemleges, naprakész, atfog6 informalasa a belfsldi
és kiilfsldi kiallitisokon Szeged és térsége turisztikai szolgaltatdsair6l, kulturalis
kinalatarél,
részvétel hazai és eur6pai unids projektek, palyazatok elokészitésében, lebonyolitiséban,
folyamatos kapcsolattartas a helyi programszervezékkel, turisztikai szolgéltatokkal,
folyamatos kapcsolattartds a Magyar Turisztikai Ugynokség munkatarsaival,

a Magyar Turisztikai Ugynokség 4ltal kotott névhasznalati szerzédés alapjan, az altala
el6irt rendszerességgel, informacié szolgaltatdsa a térség turisztikai szolgaltat6irdl, az
iroda latogatottsagardl,

a www.szeged.hu weboldal turizmus aloldalénak folyamatos karbantartdsa, adatainak
frissitése,

a pavilonban dolgoz6 turisztikai referensek elszamoltatdsa heti rendszerességgel,
folyamatosan téjékoztatjdk az Ugyvezet6t a pavilon forgalmardl, mikkodésérsl,
kapcsolattartas a tarsasag altal miikodtetett Alsévarosi Téjhaz vezetdjével,

programok egyeztetése a T4jhaz vezetbjével,

fogadjak és iktatjak a beérkezé és kimené leveleket, az Ugyvezetd hataskorébe tartozo
leveleket atadjak,

figyelemmel kisérik a szakmai ijsagok, online oldalak tartalmat,

értékesitik a tarsasag altal bizomanyosi formaban atvett termékeket,

felel6sséget vallalnak az irodaban forgalmazott termékek eladasaért,

értékesitik a bizoméanyosi formédban Atvett belépdjegyeket kulturalis, sport és egyéb
rendezvényekre,

feleldsséget vallalnak a belépsjegyek eladasaért,

az idegenvezetd megrendelések koordinalasa, visszaigazoldsok elkészitése, ezekkel
kapcsolatos szamlazés, feleldsségvallalis a megrendelések megfelel$ lebonyolitasaért,

a kerékparkolcsonzéssel kapesolatos feladatok ellatdsa, a bérleti szerzédések elkészitése,
kerékparok szabalyos kiad4sa és visszavétele,

a kerékparok allagéanak folyamatos ellendrzése, a sziikséges javitasok elvégeztetése,
elvégzik az irodaszer, irodai eszkozok, reprezentciohoz sziikséges termékek, informatikai
eszkdzokhoz szitkséges kellékek, a rendezvényekhez, kiallitasokhoz, bizottsagi iilésekhez
sziikséges kellékek, ellatmanyok beszerzését,

a bérelt ingatlanra vonatkozé sziikséges karbantartisokat jelzi a tulajdonos részére,
kapcsolatot tart a bérbeadé képviselSjével, elvégzi a karbantartdshoz kapcsolédo
feladatokat,

az iroddban miik6dé pénztargép szabélyos kezelése,

pénztarosi, illetve pénztar helyettesi feladatok ellatasa az ezzel a feladattal megbizott
referens altal,

az erre kijellt referens az Ugyvezetd tavollétében az alabbi helyettesitési feladatok 14tja
el:

© koordindlja, szervezi és ellendrzi a tarsasag alkalmazasaban 1év6 dolgozdk munkajat,



feleldsséget vallal a hataskdrébe tartozé munkatarsak megfeleld teljesitéséért,

folyamatos kapcsolattartds a Magyar Turisztikai Ugynékség,

folyamatos kapcsolattartas a tarsasag fenntartdjaval,

folyamatos kapcsolattartas a helyi turisztikai szervezetekkel,

folyamatos kapcsolattartds a turisztikai véallalkozokkal, programszervezokkel,

a bérszamfejtést és konyvelést végz0 kiils6 tarsasag felé informaciok, dokumentumok

Osszegylijtése, tovabbitasa,

o gondoskodik a szamfejtés utan a munkabérek, egyéb jovedelmek hatarid6ben torténd
atutalasérol,

o gondoskodik a bérszamfejtést végz6 kiilsé tirsasag altal elkészitett ado- és jarulék

bevallas alapjan, azok hataridében torténé atutalésarol,

a beérkezd atutalasos szamlak hataridon beliili atutalasa,

egyéb adminisztracios tevékenységek: szabadsdgos tomb, kikiildetési rendelvények,

kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok kezelése,

a hazipénztar miikodtetése,

szakmai gyakornokokkal kapcsolatos feladatok ellatéasa,

az ij munkavallalok szakmai betanitasa, illetve azok betanitdsanak megszervezese,

a munkavallalok 4ltal elvégzett feladatok teljesitésének, a hataridok betartasanak

ellenérzése,

a szakmai kiallitdsokon val6 részvétel szervezése, iranyitasa,

kiadvanyok, nyomtatott eszk6z6k eldkészitése megrendelése,

események rendezvények szervezésének koordinalasa.
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ALSOVAROSI TAJHAZ

A Tajhazban 2 munkavallal6 dolgozik, 1 f6 intézményvezetd és 1 f6 karbantart6. Feladataikat a
tarsasag mindenkori iigyvezet6je allapitja meg.

Intézményvezeto feladatai:

a tajhaz hivatalos nyitva tartasi idejében térlatvezetés a kiil- és belfoldi latogatknak,
nyitvatartasi idon kiviil bejelentkezett csoportoknak tarlatvezetés,

a Kulturdlis, Oktatasi, Idegenforgalmi és Ifjisagi Bizottsag altal elfogadott €ves
munkarend elkészitése €s megvaldsitasa,

a Tajhazban tartandé kulturélis programok szervezése, lebonyolitasa,

muzeumpedagdgiai programok, foglalkozasok szervezése, lebonyolitasa,

telefonos, e-mailes és egyéb irasos érdeklédések megvalaszolasa,

kiadvanyok fogyasanak figyelése, hidnypotlasa, utanrendelése,

részvétel projektek, palyazatok elokészitésében, lebonyolitasaban,

folyamatos kapcsolattartés a helyi programszervezokkel, turisztikai szolgaltatokkal,

a Tajhaz weboldalanak frissitése, adatainak folyamatos aktualizalasa,

a bevételek havi elszamolasa az Ugyvezetdvel,

adott esetben készpénzfizetési szamla adasi kotelezettség,

a miikédéssel kapcsolatos adatok szolgaltatisa a fenntarto felé,

beszamolo elkészitése a Tajhaz miikddésérol,

a Tijhaz alkalmazasdban dolgozé karbantarté feladatainak koordinaldsa, utasitisok
kiadasa, a feladatok elvégzésének ellendrzése,



o cllit minden olyan munkakorével Gsszefiiggd feladatot, amelyet az Ugyvezetd a
feladatk6rébe utal.

Karbantarté feladatai;

a téjhé%ban felmertild kisebb javitdsi munkék elvégzése,
az Ugyvezet6 figyelmének felhivasa a tdjhazban felmeriild nagyobb javitdsi munkdkra,
javaslattétel azok orvoslasara,
* atdjhaz, a melléképiiletek és az udvar takaritisa, tisztan tartisa,
a t4jhaz el6- és belsd kertjének, udvarénak rendben tartasa,
* A felsoroltakon kiviil a karbantart6 feladata elvégezni a T4rsasdg Ugyvezetdje és a tajhiz

vezetbje altal megjeldlt aktudlis feladatokat a meghatarozott elképzelések és iranyelvek
szerint.

IV.
A TARSASAG MUKODESENEK SZABALYAI

ALTALANOS SZABALYOK

A tarsasag szervezeti egységeinek folyamatos miikodését a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat és
egyéb belsé szabalyozasi dokumentumok, valamint az Ugyvezet6 utasitasai hatérozzak meg. A
munkavallalok feladatait a munkakéri lefras szabalyozza.

SZABALYOZASI DOKUMENTUMOK

A Tarsasag belsé miikodését a mindenkor hatilyos SZMSZ és a jogszabalyok figyelembe
vételével kiadott aldbbi szabalyozasi dokumentumok tdmogatjak:

Javadalmazasi szabalyzat
Beszerzési szabalyzat
Szamviteli politika
Szamlarend

Selejtezési szabalyzat
Haézipénztar kezelési szabalyzat
Leltarozasi szabalyzat
Ertékelési szabalyzat
Cafeteria szabalyzat
Bizonylati rend

Belsé munkaiigyi szabalyzat

A szabdlyzatok kidolgozasaért az iigyvezetd felelds.
A szervezeti ¢s milkodési szabalyzat, valamint a beszerzési szabélyzat jovihagydsirdl a
Kozgylés illetékes bizottsaga dont.

MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASA

Tarsasag munkavallal6i felett a munkéltat6i jogokat a Munka Tdrvénykonyve rendelkezéseinek
figyelembevételével az Ugyvezetd gyakorolja.



A munkaidd-beosztasra, a szabadsig igénybevételére vonatkoz6 kérdésekben a Munka
Térvénykonyve és a munkaszerz6dés az iranyado.

A munkaviszony létesitésével, megsziintetésével, a felelosségre vondssal és a Kkartéritési
felel6sséggel kapcsolatos kérdésekben az Ugyvezetd a Munka Torvénykonyvének eldirdsai
szerint jar el.

KIADMANYOQZASI JOG

Az irat akkor hiteles kiadmany, ha:
- azt azilletékes kiadmanyozo sajat kezlileg alairja,
- az adott szervezeti egység megnevezését tartalmazo fejléces dokumentumon,
- akiadmdnyozo alairasa mellett a szervezeti egység hivatalos bélyegz6lenyomata szerepel

A kimend dokumentumok kéziil a kiz4rélag technikai-adminisztracios jellegi dokumentumok a
szakmailag felelés munkavallalok a sajat neviik alatt, az adott szervezeti egység megnevezését
tartalmazo fejléces dokumentumon, a hivatalos bélyegz6lenyomaton irhatjak ala.

Kotelezettséget kizardlag az Ugyvezetd véllalhat, vagy az dltala felhatalmazott személy
meghatalmazas alapjan.

BANKSZAMLA FELETTI RENDELKEZES

A bankszamla feletti rendelkezési jogot az Ugyvezetd gyakorolja. A bankszamla feletti
rendelkezés, illetve a pénzintézetekkel kapcsolatos érdemi levelezés az Ugyvezetd hataskore.
A bankszamla feletti rendelkezés szabalyozottsaga az alabbiakat jelenti:

- a Térsasag bankszamlaja felett az Ugyvezetd egyediili alairasi joggal rendelkezik
CEGBELYEGZO HASZNALATA
A Térsasag bélyegzbit az Ugyvezet6 és a Tourinform iroda alkalmazottai ( 3 f6) hasznalhatjak.

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG

Vagyonnyilatkozat elkészitésére az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrol sz016 2007.
évi CLIL tv. értelmében a tarsasigndl az aldbbiakban felsorolt tisztséget bet6ltd személyek
kotelezettek:

e aziigyvezetd,
e a feliigyeldbizottsag tagjai €s
o akonyvvizsgalo.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK
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UZLETI TITKOK MEGORZESE

A titoktartdsi kotelezettség a Tarsasdg valamennyi munkavallaléjat terheli.

A munkavallalo koteles a Térsasagnal végzett munkéja soran tudomésara jutott — a Térsasdg
tevékenységével Osszefliggd — tizleti vagy szolgalati titkot, valamint személyes adatokat
bizalmasan kezelni, és megakadalyozni, hogy illetéktelen harmadik személy ezekhez az
adatokhoz és informaciokhoz hozzaférjen. Az adatokat nem szolgaltathatja ki illetéktelen
harmadik személy részére, valamint sajét célra nem hasznalhatja fel.

Az Ugyvezetd utasitisban meghatdrozhatja a Tarsasag tevékenységi korében felmeriils tizleti
vagy szolgalati titoknak mindsiilé adatot, informaciot.

NYILATKOZAT TOMEGTAJEKOZTATO SZERVEK RESZERE

A Tarsasag munkavallal6it titoktartasi kotelezettség terheli a munkdja sordn a munkakore
bet6ltésével Osszefliggben tudomdsira jutott iizemi, tizleti, valamint a munkaltatéra, annak
tevékenységére vonatkozé alapvetd informéciéra vonatkozéan.

A munkavallalé az tizemi, iizleti titok kérén tilmenden sem kozolthet illetéktelen személlyel
olyan informécidt, adatot, amelynek kozlése a munkaltatora nézve hatranyos kovetkezményekkel
jarhat.

Ennek megfeleléen a munkaltatéra nézve fontos adatot, informéciét a sajtonak sem kozolhet,
ilyen adatrdl felhatalmazas nélkiil nem nyilatkozhat.

Nem terheli ez a kotelezettség a munkavallalét olyan hatésagokkal szemben, akik hataskérébe
ilyen adatok vizsgalata, ellenérzése tartozik.

Az lizemi, Uizleti titokkd vald mindsitésrol tigyvezetdi utasitds rendelkezik.

A Tarsasag miik6désérol, tevékenységérél az Ugyvezetd jogosult €s koteles tajékoztatast adni a
tdmegtajékoztaté szerveknek a Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal
eldzetes tajékoztatasat kovetden.

V.
HATALYBALEPES, ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabélyzat a Pénziigyi és Vagyongazdélkodasi Bizottsag
LML 362018, (X&) PVB sz. hatarozataval torténd jovahagyast kovetden,
Dok . x24T napjén 1ép hatalyba,

Ezzel egy idében a 8600-501/2015. (11.04.) PVB. sz. hatarozattal jovahagyott Szervezeti és
Miikddési Szabélyzat hatalyat veszti.

Szeged, 2018. . deeutber L.

....... \qh fw QV\ o

Acs Szilvia
ligyvezetd igazgatd
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1. sz. melléklet: Szervezeti abra

Ugyvezet6

Tourinform lroda
Turisztikai referens

Tourinform Iroda

Turisztikai referens

Tourinform lroda
Turisztikai referens

Alsévarosi Tajhaz

Intézményvezets

Alsdvérosi Tajhaz

Karbantartd
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